Na temelju ¢lanka 30. Pravila Hrvatskog olimpijskog odbora a u skladu sa stavkom 7. ¢lanka
33. Zakona o Sportu ("Narodne novine" broj 111/97.) i stavkom 3. ¢lanka 25, stavkom 2.
¢lanka 26. i ¢lankom 27. Zakona o srednjem Skolstvu ("Narodne novine" broj 19/92), Vijecée
Hrvatskog olimpijskog odbora na 81. sjednici odrzanoj 16. srpnja 1999. godine donijelo je

PRAVILNIK O OSPOSOBLJAVANJU I
USAVRSAVANJU KADROVA U SPORTU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o osposobljavanju i usavr$avanju kadrova u Sportu (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
propisuju se uvjeti i nacin osposobljavanja i usavrSavanja kadrova u Sportu koji se odnose na:

e upis u programe osposobljavanja i usavrSavanja kadrova u Sportu
e pocetak i trajanje programa osposobljavanja i usavrSavanja

e pracenje i ocjenjivanje uspjeha polaznika

e nacin utvrdivanja i polaganja razlikovnih i dopunskih ispita.

Clanak 2.

Programi osposobljavanja i usavrSavanja kadrova u Sportu su programi izobrazbe odraslih
kojima se stjeCu nova znanja, vjestine i sposobnosti za rad u Sportu.

Clanak 3.

Programima osposobljavanja stjece se teoretsko i1 prakticno znanje potrebno za obavljanje
poslova jednostavnije sloZenosti u $portu s naglaskom na svladavanje i usvajanja prakti¢nih
znanja i vjeStina manje slozenosti.

Na kraju programa osposobljavanja provodi se zavr$na provjera osposobljenosti i izdaje
odgovaraju¢i dokument o osposobljenosti.

Clanak 4.

Programi usavrSavanja jesu programi viSeg stupnja stru¢ne naobrazbe u Sportu namijenjeni
kandidatima koji obavljaju i dopunjuju postojece znanje i stjeCu nova znanja u Sportu.

Clanak 5.

Prema odredbama ovog pravilnika, kandidati mogu kroz programe osposobljavanja i
usavrSavanja ste¢i zvanja koja se odnose na:

1. Osposobljenost za obavljanje tehnicko-organizacijskih poslova manje sloZenosti za
zanimanja potrebnih Sportu, kao $to su:
- voditelji odrzavanja Sportskih objekata (bazeni za plivanje, skijaski liftovi, kuglane,
Sporske dvorane i sl.) 1 Sportskih povrSina (travnatih, leSnatih, asfaltnih,ledenih,
snjeznih, drvenih, gumeno-plasti¢nih, i sl.),
- Izvodenje ovog programa moze trajati najduze godinu dana ali ne kra¢e od 100



nastavnih sati. Realizacija je moguca kada Ministarstvo prosvjete i Sporta verificira
Program za osposobljavanje kadrova za realizaciju poslova manje slozenosti u Sportu.

2. Osposobljenost za obavljanje stru¢nih poslova u Sportu I. stupnja- voditelji Sportskih
aktivnosti za sva zvanja navedena u ¢lanku 46. ovog pravilnika.
- Izvodenje ovog programa moze trajati najduze godinu dana ali ne kra¢e od 120
nastavnih sati. Realizacija je moguca kada Ministarstvo prosvjete i Sporta verificira
Program za osposobljavanje kadrova za obavljanje stru¢nih poslova u Sportu I.
stupnja.

3. UsavrSenost za obavljanje stru¢nih poslova u Sportu II. stupnja - treneri, instruktori,
ucitelji.
- [zvodenje programa usavrsavanja moze trajati najduze godinu dana ali ne kra¢e od
220 nastavnih sati.
- Realizacija je moguca po Programu osposobljavanja kadrova za obavljanje stru¢nih
poslova u Sportu ("Glasnik" Ministarstva prosvjete i Sporta iz 1992. godine).

4. Izobrazba za obavljanje stru¢nih poslova u Sportu III. stupnja - visi Sportski treneri.
- [zvodenje programa izobrazbe moze trajati najduze dvije godine. Realizacija
programa moguca je u zajednistvu Hrvatskog olimpijskog odbora i odredene
obrazovne ustanove ovlastene za realizaciju programa VI/1 stupnja, na temelju
programa kojeg sporazumno utvrduju nacionalni Sportski savez, Hrvatski olimpijski
odbor i ovlaStena obrazovna ustanova za realizaciju programa VI/1 stupnja a
vereificira ga nadlezno ministarstvo.

II. UVJETI I NACIN UPISA KANDIDATA U PROGRAME
OSPOSOBLJAVANJA 1 STRUCNOG USAVRSAVANJA KADROVA U
SPORTU

Clanak 6.

Programe za osposobljavanje i stru¢no usavrsavanje kadrova u $portu po godi$njem planu i
programu rada izvodi Obrazovni centar Hrvatske olimpijske akademije (dalje u tekstu:
Centar).

Godisnji plan i program rada Centar donosi na temelju Programa osposobljavanja kadrova za
obavljanje stru¢nih poslova u Sportu a na temelju kriterija i mjerila za programiranje 1
financiranje Sporta u HOO-u.

Sastavni dio godiSnjeg plana i programa rada su izvedbeni programi rada za svaku Sportsku
specijalnost posebno, koji se temelje na POSEBNOM dijelu programa Sportske specijalnosti i
OPCEM dijelu programa.

Clanak 7.

Pravo upisa u programe za osposobljavanje kandidata u Sportu koji ¢e obavljati

organizacijsko-tehnicke poslove manje slozenosti (Clanak 5. tocka 1. ovog pravilnika) ima

osoba koja je navrsila 15 godina, nakon $to je prethodno zavrsila osnovnu skolu.
Kandidat za upis treba dostaviti sljede¢u dokumentaciju:

e osobnu iskaznicu (preslika)

e svjedodzbu o zavrSenoj osnovnoj skoli (preslika)

o preporuku Sportskog kluba ili Nacionalnog Sportskog saveza (preslika)
o kratki zivotopis.



Clanak 8.

Upis kandidata u programe osposobljavanja i usavrSavanja obavlja se na temelju raspisa u
dogovoru sa NSS, $portskim savezom grada ili Zupanija odnosno sa odgovaraju¢im struénim
Sportskim tijelima ili obrazovnim ustanovama.
U raspisu se navode uvjeti upisa, oblici svladavanja programa, isprave koje kandidat uz
prijavu treba priloziti, rokovi za prijavu i upis, kriteriji za izbor kandidata.
Prije upisa kandidati polazu prijamni ispit. Uvjeti prijamnog ispita sadrZani su u programima
osposobljavanja.
Prijamni ispit provodi Povjerenstvo koje imenuje voditelj Centra.
Pravo upisa u programe osposobljavanja i usavrSavanja u Sportu za zvanja I, I1 1 I1I.
stupnja u Sportu (Clanak 5. toc¢ka 2, 3. 1 4. ovog pravilnika) ima osoba koja je navrSila
18 godina. Kandidat za upis treba dostaviti sljede¢u dokumentaciju:

e osobnu iskaznicu(preslika)

e svjedodzbu o zavrSenoj srednjoj Skoli - najmanje (preslika)
e preporuku Sportskog kluba ili saveza (preslika)

e kratki zivotopis.

Clanak 9.

Izbor kandidata prijavljenih za osposobljavanje i stru¢no usavrsavanje u Sportu provodi
strucno povjerenstvo ¢ije ¢lanove imenuje voditelj Centra.
Strucno povjerenstvo ima zadacu:

e da preuzima i provjerava pravovaljanost dokumentacije kandidata

e provodi, prema potrebi, postupak prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata
bitnih za upis u odredeni program

o utvrduje rezultate izbora i izraduje spiskove kandidata

e objavljuje rezultate izbora.

Ovisno o programima osposobljavanja i stru¢nog usavrsavanja i broju oc¢ekivanih kandidata,
voditelj Centra moze imenovati i vise strunih povjerenstava na nacin odreden u stavku 1.
ovoga c¢lanka.

Clanak 10.

Izabrani kandidati stjecu pravo upisa u program osposobljavanja i usavrSavanja, u rokovima
odredenim za upis.

Rokovi za upis objavljuju se istodobno s objavom rezultata izbora, na na¢in utvrden u ¢lanku
9. ovog pravilnika.

Kandidatima upisanim u program osposobljavanja i stru¢nog usavrsavanja u $portu izdaje se
isprava propisana podzakonskim aktom iz ¢lanka 71. stavka 2. Zakona o srednjem skolstvu.
U ispravu iz stavka 3. ovoga ¢lanka obvezno se ulaze osobna dokumentacija kandidata,
upisuju ocjene te vrsta ste€enog stru¢nog zvanja.

III. POCETAK I TRAJANJE PROGRAMA OSPOSOBLJAVANJA I
STRUCNOG USAVRSAVANJA U SPORTU

Clanak 11.



Radi koordinacije stru¢nih poslova u svezi s realizacijom programa osposobljavanja i
stru¢nog usavrSavanja kadrova za obavljanje stru¢nih poslova u Sportu, pri Centru se osniva
Nastavno vijece.

Nastavno vijece broji 9 ¢lanova i imenuje ga Vije¢e HOO-a.

Nastavno vije¢e ima predsjednika i tajnika.

Voditelj Centra je ¢lan Nastavnog vijeca i njegov tajnik.

Clanak 12.

Nastavno vije¢e odlucuje na sjednicama.

Sjednice Nastavnog vijeca saziva i predsjedava im predsjednik.

Na sjednice Nastavnog vije¢a mogu biti pozvani i predstavnici NSS-a i obrazovnih ustanova o
¢ijim ¢e se programima osposobljavanja i struénog usavrsavanja raspravljati i donositi
odredene odluke.

Clanak 13.

Nastavno vijece u realizaciji programa osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja
kadrova u Sportu:

o predlaze Vijecu HOO-a na usvajanje program osposobljavanja kadrova za obavljanje
stru¢nih poslova u Sportu

e donosi nastavni plan za svaki program osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja
kadrova pojedinac¢no (raspored predmeta s fondom sati nastave)

o na prijedlog voditelja Centra imenuje stru¢ne voditelje-nositelje predmeta i bira
struéne suradnike koji sudjeluju u izvodenju nastave

e na prijedlog voditelja Centra formira komisije za provodenje klasifikacijskog postupka
za upis kandidata

e rjesava zahtjeve i molbe polaznika, ukoliko rjeSavanje pojedinih pitanja nije povjereno
drugim stru¢nim tijelima HOO-a

« odluéuje na prijedlog voditelja Centra ili pojedinog NSS-a odnosno obrazovne
ustanove i o drugim stru¢nim pitanjima vezanim za organizaciju, izvodenje nastave 1
predavanja

e obavlja i druge poslove utvrdene Pravilima HOO-a, ovim pravilnikom 1 drugim op¢éim
aktima HOO-a.

Clanak 14.

O pocetku izvodenja programa osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja u Sportu polaznike se
izvjescuje prilikom upisa.

Clanak 15.

U programima osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja kadrova izvodi se konzultativno- -
instruktivna nastava prema Programu Ministarstva prosvjete i Sporta na osnovi izvedbenog
nastavnog plana i programa s precizno utvrdenim stru¢nim sadrzajima svake Sportske
specijalnosti posebno, s terminskim planom, vremenom trajanja, stru¢nom literaturom i
ispitnim rokovima.

Clanak 16.



Konzultativno-instruktivna nastava izvodi se s manjim brojem sati od nastavnog fonda sati
utvrdenog programa koji potvrduje nadlezno ministarstvo s tim da izvedbeni fond ne moze
biti manji od 50% propisanog fonda sati OPCEG i POSEBNOG dijela $portske specijalnosti..

Clanak 17.

Programi prakti¢ne nastave i vjezbi u okviru konzultativno-instruktivne nastave izvode se kao
redovita nastava.

Iznimno, znanja 1 vjestine iz prakti¢ne nastave 1 vjezbi, prethodno stecene, mogu se
provjeravati ispitom pred ispitnim povjerenstvom kojega imenuje voditelj Centra.

Clanak 18.

Trajanje izvodenja osposobljavanja i stru¢nog usavrsavanja u Sportu sukladno je vazeéim
programima osposobljavanja kadrova za obavljanje strucnih poslova u Sportu,koje potvrduju -
donose nadlezna ministarstva.

Clanak 19.

Polaznik svladava program osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja u Sportu za zvanje za
koje se opredijelio prigodom upisa.

IV. PRACENJE I OCJENJIVANJE USPJEHA, ROKOVI I NACIN
POLAGANJA ISPITA I ZAVRSNIH ISPITA

Clanak 20.
Polaznik je duzan redovito biti na nastavi odnosno skupnim i pojedinacnim konzultacijama.
Clanak 21.

Polaganje ispita provodi se u ispitnim rokovima prema godisnjem planu i programu rada te
izvedbenom programu u skladu s ovim pravilnikom.

Clanak 22.

Kandidati se ocjenjuju na ispitima. Ocjene su od 1 do 5 i to: nedovoljan (1), dovoljan (2),
dobar (3), vrlo dobar (4) i odli¢an (5). Sve ocjene su prolazne osim ocjene nedovoljan (1).
Ocjene u programima osposobljavanja i usavrsavanja kadrova u $portu mogu biti i polozio ili
nije polozio.

Clanak 23.

Predmetni ispit polaze se pred predmetnim nastavnikom ili nastavnicima.

Ispit iz istog predmeta moZe se polagati najvise triput.

Ispit iz istog predmeta ne moze se ponoviti dok ne istekne najmanje 15 dana od prethodnog
polaganja.

Clanak 24.



Kandidat koji tre¢i put ne polozi ispit pred predmetnim nastavnikom polaze ispit pred ispitnim
povjerenstvom kojega imenuje vodtielj Centra.

Clanak 25.

Uspjeh polaznika za svaki nastavni predmet utvrduje predmetni nastavnik javno.

Polaznik koji nije zadovoljan ocjenom utvrdenom prema stavku 1. ovoga ¢lanka ima pravo
podnijeti zahtjev za ponovni ispit pred ispitnim povjerenstvom.

Zahtjev za polaganje ispita pred ispitnim povjerenstvom podnosi polaznik voditelju Centra u
roku od 24 sata od priopéenja ocjene.

Zahtjev se podnosi u pismenom obliku.

Clanak 26.

Nakon primitka zahtjeva iz ¢lanka 25. ovog pravilnika voditelj Centra je duzan imenovati
¢lanove ispitnog povjerenstva u roku od 48 sati od primitka zahtjeva.

Ispitno povjerenstvo ima predsjednika i dva ¢lana.

Za predsjednika ispitnog povjerenstva imenuje se predmetni nastavnik, a za ¢lanove
nastavnici istog ili srodnog predmeta.

Clanak 27.

Svi ¢lanovi povjerenstva iz ¢lanka 26. ovog pravilnika mogu ispitivati polaznika.

Clanovi povjerenstva u pravilu ocjene donose jednoglasno.

Ako ¢lanovi povjerenstva ne donesu ocjenu jednoglasno, ocjenu donose ve¢inom glasova.
Ocjena povjerenstva je konacna.

Ocjenu povjerenstva predsjednik neposredno priopcéava polazniku.

O radu povjerenstva vodi se zapisnik, sukladno ¢lanku 33. ovog pravilnika.

Clanak 28.

Polaznik koji je na kraju nastavne godine ocijenjen iz najvise dva predmeta ocjenom
nedovoljan, ima pravo polagati popravne ispite iz tih predmeta.

Popravni ispiti polazu se pred povjerenstvom.

Popravni ispiti polazu se u dva ispitna roka.

Pravo polaganja popravnog ispita ura¢unato je u cijenu odredenog programa osposobljavanja i
stru¢nog usavrSavanja kadrova. Drugo polaganje popravnog ispita kandidat placa sam prema
vazecem troSkovniku.

Vrijeme polaganja popravnih ispita odreduje odgovorna osoba.

Clanak 29.
Povjerenstvo iz ¢lanka 26. ovog pravilnika radi na nac¢in utvrden u ¢lanku 27. ovog pravilnika.
Clanak 30.
U ovisnosti od sadrzaja predmeta popravni ispit sastoji se od pismenog, usmenog i prakticnog
dijela ili samo od prakti¢nog dijela.

Iz kojih ¢e se predmeta polagati pismeni ili usmeni ispit, a iz kojih samo prakti¢ni ispit,
odreduje Nastavno vijece.



Clanak 31.

Polaznik koji nije uspjesno polozio popravni ispit u jednom ispitnom roku ima pravo
polaganja iz istog predmeta u idu¢em ispitnom roku.

Protiv ocjene povjerenstva polaznik nema pravo Zalbe, odnosno zahtjeva za polaganje ispita
pred drugim povjerenstvom.

Ocjena povjerenstva je konacna.

Clanak 32.

Tijekom polaganja popravnog ispita vodi se zapisnik za svakog polaznika. Zapisnik vodi
jedan od ¢lanova povjerenstva, a potpisuje ga on kao zapisnicar te predsjednik i drugi ¢lan
povjerenstva.

Clanak 33.

U zapisnik se upisuje dan i vrijeme odrzavanja ispita, osobni podaci o polazniku, pitanja na
usmenom, pismenom ili prakticnom dijelu ispita i ocjene iz pismenog, usmenog ili prakti¢nog
dijela ispita.

Zapisniku se prilazu i pismeni radovi polaznika.

Zapisnik o ispitu i pismeni radovi polaznika pohranjuju se u maticni list polaznika.

Clanak 34.

Polazniku koji je uspjesno polozio popravni ispit upisuje se ocjena s popravnog ispita u
maticni list ili indeks.

Clanak 35.

Polaznici koji svladavaju program osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja kadrova u Sportu
za zvanja III. stupnja (VI/1 stupanj stru¢ne spreme) shodno sporazumu Hrvatskog olimpijskog
odbora s odredenom obrazovnom ustanovom ovlastenom za realizaciju programa VI/1
stupnja, ispite polazu prema pravilima odredene obrazovne ustanove.

Clanak 36.

Polazniku koji je na kraju osposobljavanja i struénog usavrsavanja u Sportu tijekom nastave
uspjesno ocijenjen iz svih predmeta, odnosno poloZio ispite iz svih predmeta utvrdenih
nastavnim planom i programom, HOA izdaje zavr$ni dokument - uvjerenje o osposobljenosti
u Sportu za zvanja navedena u tocki 1. 1 2. ¢lanka 5. ovog pravilnika, zatim uvjerenje o
usavrSenosti u Sportu za zvanja navedena u tocki 3. ¢lanka 5. ovog pravilnika, odnosno
diplomu za zvanja navedena u tocki 4. ¢lanka 5. ovog pravilnika.

V. UTVRDIVANJE I POLAGANJE RAZLIKOVNIH I DOPUNSKIH
ISPITA

Clanak 37.

Dopunski ispiti odreduju se za sve kandidate koji su slicne programe osposobljavanja i
stru¢nog usavrSavanja u Sportu zavrsili u inozemstvu, ukoliko ti programi po koli¢ini (opseg



izvedbenog programa) i broju predmeta (broj sati nastave po odredenom predmetu) ne iznose
najmanje 70% programa kojeg je propisalo nadleZno ministarstvo.

Clanak 38.

Kod nastavka prekinutog osposobljavanja i stru¢nog usavrsavanja kadrova u $portu ili kod
prekvalifikacije polaznika za drugo zvanje polazniku se priznaju svi ispiti koje je polozio u
prethodnom obrazovanju u struci odnosno svi polozeni predmeti iz opéeg dijela programa koji
je verificiralo nadlezno ministarstvo.

Polaznicima iz stavka 1. ovoga ¢lanka odredit ¢e se razlikovni ispiti iz struénih predmeta
ukoliko postoje razlike izmedu programa koje su pohadali i programa u kojem nastavljaju
obrazovanje, a dopunski ispiti ukoliko je njihovo polaganje nuzno za svladavanje novog
obrazovnog programa.

Clanak 39.

Razlikovni 1 dopunski ispiti odreduju se do upisa polaznika u obrazovni program i upisuju se
u maticni list, odnosno indeks.

Clanak 40.

Razlikovne i1 dopunske ispite odreduje Nastavno vijece ili struéno povjerenstvo koju ono
odredi.

VI. PRAVA I DUZNOSTI POLAZNIKA

Clanak 41.

Polaznici tijekom izobrazbe imaju pravo i duznost prisustvovati svim oblicima nastavnog
rada.

Polaznici takoder imaju pravo na struc¢nu literaturu koja je propisana ako je ukljuc¢ena u cijenu
izobrazbe.

Clanak 42.

Pravo je i duznost polaznika da nastavna sredstva i imovinu Centra koriste s duznom paznjom
1 na nacin koji je utvrden kué¢nim redom.

Za §tetu koju polaznik nacini na sredstvima rada grubom nepaznjom, polaznik odgovara
materijalno.

VII. ZAVRSETAK PROGRAMA ZA 1ZOBRAZBU ODRASLIH

Clanak 43.
Polaznici imaju pravo od Centra na vrijeme dobiti sve obavijesti i upute glede ispitnih rokova,
prijave ispita, rokova i sadrzaja zavrs$nih provjera i specijalistickih ispita kao 1 o zavrSnim
ispitima.

Clanak 44.



Centar vodi propisanu dokumentaciju o polaznicima - kandidatima uklju¢enih u program
osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja kadrova za potrebe Sporta.
Dokumentaciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢ine:

o mati¢ne knjige, (za sva zvanja utvrdena u ¢lanku 5. ovog pravilnika)

e maticni listovi (za sva zvanja utvrdena u ¢lanku 5. ovog pravilnika) sa zapisnikom o
ispitima 1 osobnom dokumentacijom kandidata

e dnevnik rada sa evidencijom polaznika po Sportovima

e upisnica za svakog polaznika

o evidencija individualnih konzultacija i vjezbi te

e druge evidencije propisane Zakonom.

Clanak 45.
Propisana dokumentacija se vodi, sreduje 1 Cuva u arhivi Centra.
VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 46.
Sastavni dio ovog pravilnika je Popis mogucih zvanja u Sportu I, II. 1 III. stupnja.
Clanak 47.
Tumacenje odredaba ovog pravilnika daje Vijece HOO-a.
Clanak 48.
Ovaj pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.

Broj: 1343
Zagreb, 16.07.1999.
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